
    附件
宁武县人民政府门户网站

组织机构、信息采集、维护责任分工表

一、县政府门户网站组织机构

	岗  位
	姓  名
	职    务
	联系电话
	职     责

	主  编
	吴雁臻
	县政府办主任
	13935090688
	全面负责网站的日常管理工作

	副主编
	辛继军
	县政府办副主任
	13935009386
	负责县政府公文、政务信息和审计、监察、编制等方面信息的采编、审核     

              （承办人：肖俊伟 15835664960）

	
	仝志鹏
	县政府办主任科员
	18636068848
	负责宗教、人防、金融等方面信息的采编、审核               

  （承办人:张艳霞 13834505137 葛文魁 15135008897）

	
	周开胜
	县政府办副主任
	13934444810
	负责政法、城建、环保、教育等方面信息的采编、审核            （承办人：张波 18935007383）

	
	亢理峰
	县政府办副主任
	13835033094
	负责农业和农村经济、水利、林业、民政、残联、居民办等方面信息的采编、审核

              （承办人：葛文魁 15135008897）

	
	丁建生
	县政府应急办专职副主任
	13994071478
	负责发改、统计、国土、信访、应急、项目、财政等方面信息的采编、审核    

              （承办人：亢润拴 18649309896）

	
	吴劲良
	县机关后勤服务中心

副主任科员
	13835033092
	负责人社、商供粮、文卫、旅游等方面信息的采编、审核       （承办人：张艳霞13834505137）

	
	邵俊峰
	县机关后勤服务中心

副主任科员
	13994056909
	负责工业、煤炭、安全、交通、经信、国有资产管理等方面信息的采编、审核   

              （承办人：陈东峰 18636068510）

	执行

主编
	赵晓东
	县政府办副主任
	15135008668
	负责网站日常运营、发布、维护、考核、督查等工作

	责任

编辑
	罗莎莎
	县政府办科员
	18735004938
	负责对文字类稿件的编辑校对

	
	张庆霖
	县政府办科员
	18803404083
	

	
	毕建红
	县政府办科员
	13935092140
	负责对图片类稿件的编辑校对

	
	张平生
	县政府办科员
	18635019900
	


   二、内容保障责任分工

   （一）概况类内容保障分工

	报送目录
	报送内容
	责任部门
	报送要求
	承办人
	联系电话

	县情

概况
	自然地理
	地形地貌、地质、环境、气候、水利、土地、物种等基本概况信息
	政府办
	每年更新
	肖俊伟
	15835664960

	
	历史沿革
	历史发展简史
	
	
	
	

	
	区位交通
	区位交通情况、电子版本地图。
	
	
	
	

	
	地图
	
	
	
	
	

	
	区位图
	
	
	
	
	

	
	经济状况
	经济社会总体概况
	
	
	
	

	
	基础设施
	基础设施建设情况
	
	
	
	

	
	社会发展
	社会发展情况
	
	
	
	

	领导之窗
	政府领导
	领导相关照片、简历、分管工作等信息
	
	及时更新
	
	


    （二）动态信息类内容保障分工

	报送目录
	报送内容
	责任部门
	报送要求
	承办人
	联系电话

	动态信息
	领导言论
	主要领导的讲话发言材料及主要活动
	政府办
	及时更新
	肖俊伟
	15835664960

	
	领导活动
	
	
	
	
	

	
	政务要闻
	县政府、各乡镇、各部门主要新闻、工作动态、政务快讯、重大活动、会议图片
	各乡镇
各部门
	每日更新
	
	

	
	乡镇动态
	
	
	
	
	

	
	部门动态
	
	
	
	
	

	
	图片新闻
	
	
	
	
	

	
	发展论坛
	调研文章
	各乡镇
各部门
	及时更新
	
	

	
	法规公文
	政府文件的发布
	政府办
	及时更新
	
	

	
	公示公告
	重要公示公告的发布
	政府办
	及时更新
	
	

	
	人事任免
	干部选拔的条件、程序；干部任前公示；干部任免公告
	组织部、人大办

政府办、人社局
	及时更新
	
	

	
	政府工作

报告
	每年的政府工作报告
	政府办
	每年更新
	
	

	
	政府大事记
	每个月的县政府大事记要
	
	及时更新
	
	

	
	应急管理
	应急预案及应急知识宣传等
	政府应急办
	及时更新
	丁建生
	13994071478

	
	发展规划
	国民经济和社会发展计划
	发改局
	及时更新
	孙  晔
	18636019632

	
	财政预决算
	财政预算执行情况和财政预算草案
	财政局
	及时更新
	段美丽
	13994141863

	
	采购招标和产权交易
	政府采购公告、招标公告、中标公示、产权交易公示
	采购中心
	及时更新
	沈亚峰
	13835040722

	
	统计数据
	年度社会经济发展统计数据发布，阶段（半年、季度或月度）重要统计数据发布
	统计局
	及时更新
	王俊平
	13803447344

	
	安全管理
	安全生产及监督管理
	安监局
	及时更新
	廖兰成
	13994057658

	
	征地拆迁和土地出让
	征地拆迁动态、土地出让公示
	国土资源局
	及时更新
	朱  峰
	13935091793

	
	矿产资源开发和利用
	矿业动态等
	煤炭局
	及时更新
	辛建平
	18636033866

	
	优抚安置及救灾救济
	优抚安置及救灾救济动态
	民政局
	及时更新
	戴瑞文
	13835084010

	
	新型工业化
	新型工业化国有资产管理相关动态
	发改局、经信局
	及时更新
	吕建国
	13935091393

	
	新型城镇化
	新型城镇化相关动态
	住建局
	及时更新
	王俊生
	15333403222

	
	三农工作
	农业农村、林业、畜牧、水利、扶贫等相关动态
	农委

水利

林业

畜牧中心

扶贫中心
	及时更新
	邱高明

张卿贵

李树林

张志斌

李二平
	13935091849

13934009696

13834009255

18635019955

13994141549

	
	城乡建设
	城乡建设相关动态
	住建局
	及时更新
	王俊生
	15333403222

	
	招商引资
	招商引资相关动态
	经信局、项目办
	及时更新
	陈沅俊
	18635017252

	
	社会治安综合治理
	和谐平安建设相关动态
	综治办
	及时更新
	赵新元
	13935091974

	
	公安
	公安、交警工作相关动态
	公安局

交警队
	及时更新
	贺引平

李晓东
	13313501128

13835033041

	
	教育文化
	教育文化工作相关动态
	教文局
	及时更新
	张迎春
	18636030221

	
	环境保护
	环境保护工作相关动态
	环保局
	及时更新
	甄  峰 
	13835094250

	
	人力资源、社会保障
	人力资源、社保、劳动就业工作相关动态
	人社局

人才交流中心

劳动就业服务中心
	及时更新
	李根文

张奋勤

朱瑞国
	13835084108

15835666148

15003509265

	
	交通运输
	交通运输工作相关动态
	交通局
	及时更新
	李树林
	18635014877

	
	重点工程和项目
	重点工程和项目相关动态
	各乡镇、发改局
综改办、项目办
	及时更新
	陈沅俊
	18635017252

	
	旅游开发
	旅游工作相关动态
	旅游服务中心
	及时更新
	刘耀华
	18035027666

	
	金融工作

民族宗教
	金融工作相关动态

民族宗教工作相关动态
	政府办

各金融机构、保险公司
	及时更新
	仝志鹏
	18636068848

	
	老龄
	老龄工作相关动态
	老龄委
	及时更新
	郑志勋
	13903504633

	
	残联工作
	残疾人工作相关动态
	残联
	及时更新
	周新明
	13133402345

	
	商供粮
	商供粮工作相关动态
	商贸公司

供销社

粮油中心
	及时更新
	王巨林

连  佐

崔炳杰
	13835041269

13133342723

15535038299

	
	科普
	科普相关动态
	科技中心
	及时更新
	贾俊平
	13935090501


    （三）服务类栏目内容保障分工 
    1、市民办事服务

	报送目录
	报送内容
	责任部门
	报送要求
	承办人
	联系电话

	婚姻生育
	提供婚姻登记管理有关法律法规、办事指南、资费标准等。
	民政局
	及时更新
	戴瑞文
	13835041488

	
	提供孕妇保健、出生证明有关法律法规、办事指南、资费标准等。
	卫生局

计生局
	
	袁小平
	18636068863

	
	提供生育、避孕节育、流动人口计划生育管理等有关法律法规；农村部分计划生育家庭奖励扶助制度的有关政策解释；流动人口婚育证统一样式等。
	
	
	罗跃东
	18636068787

	户籍
出入境
	提供办理身份证、户口本、因私护照、港澳通行证有关法律法规、办理指南、有关资费；出入境管理法规，办理边境通行证，办理出生登记，办理立户、分户，办理大、中专学生户口迁移等信息。
	公安局
	及时更新
	贺引平
	13313501128

	住房
	提供商品房预售许可、商品房预售合同备案、商品房初始登记审批、房屋产权交易审批、城市房地产抵押登记等信息。
	住建局

房管局
	及时更新
	王俊生
	15333403222

	教育
	提供基础教育、高等教育、职成教育、民办教育、教育收费、特殊教育、师资队伍、扶贫助学、各类教育考试方面的办事指南及有关信息；各类教育法规查询、各类教育收费标准等。
	教育和文化局
	及时更新
	张迎春
	18636030221

	医疗
	提供健康有关卫生保健与传染病防治信息、农村合作医疗、血吸虫病防治、药品不良反应处理方法、疾病控制、特殊病种门诊医疗范围、特殊病种的申报申请程序、特殊病种报销范围、报销标准及享受期限、特殊病种定点药点、医疗新技术动态、医院信息等。
	卫生局

计生局

食药监局
	及时更新
	袁小平
	18636068863

	
	提供优生优育信息等。
	
	
	罗跃东
	18636068787

	
	提供药品、医疗器械、保健食品查询、介绍；从业药师、注册执业药师名册查询等。
	
	
	王胜利
	13546708600

	
	提供定点医疗机构、定点零售药店审批表和流程、门诊大病慢性病流程。
	
	
	
	

	社会保障
	提供民办非企业单位登记、社会团体登记管理、复员军人、带病回乡退伍军人定期定量补助、城县居民最低生活保障、农村居民最低生活保障等相关事项的办理指南。
	民政局
	及时更新
	戴瑞文
	13835041488

	
	提供社会保险登记证办理程序、职工工伤待遇申请表、工伤保险经办业务流程、单位新参保和缴费业务流程、单位人员变动业务流程、个体参保缴费指南。
	人社局
	
	李根文
	13835084108

	就 

业
	提供高等学校教师资格认定审批程序、由县教育局批准设立的民办学校聘任校长、变更举办者核准程序。
	教育和文化局
	及时更新
	张迎春
	18636030221

	
	提供司法考试程序、指南。
	司法局
	
	马建青
	13103500190

	
	提供劳动力再就业政策、就业服务体系、《再就业优惠证》申领、失业登记、职业介绍机构、就业培训机构、职业鉴定机构等，同时还提供劳动报酬、劳动关系、职业培训等有关规定，职业介绍机构查询，社区就业服务信息，再就业政策，技能鉴定机构查询，职业资格证书查询，再就业优惠证查询，县内企事业单位招聘职位查询等。
	人社局
	及时更新
	李根文
	13835084108

	
	提供医师资格、护士资格考试程序、指南等。
	卫生局
	
	袁小平
	18636068863

	
	提供职业药师考试程序、指南等。
	
	
	
	

	交通
	提供客运站经营许可、道路客运班线经营许可、货运站经营许可等信息。
	运管所
	及时更新
	高建荣
	13803447184

	文体
	提供广播、电视、报纸、期刊、书籍、音像等有关规定及办事指南。
	教育和文化局
	及时更新
	张迎春
	18636030221

	工商税务
	提供与公民有关的房产、汽车购置、个人所得税及其他工商、税费的缴纳规定。
	工商局

地税局

国税局
	及时更新
	李喜旺

李金良

司俊礼
	15735096111

13509708850

13935090038

	法 律
	提供仲裁、公证、律师等事务的办事指南、常见问题解答、相关政策及各类法律文书模版下载，公民接受法律援助的条件等信息。
	法制办
司法局
	及时更新
	邵俊峰

马建青
	13103500190

	公安
	提供驾照考试有关规定；车辆过户、入户手续相关规定、收费标准；办理车辆牌证、驾驶证的有关收费项目和标准；军队(武警)驾驶员换地方驾驶证相关规定。
	公安局
交警大队
	及时更新
	贺引平

李晓东
	13313501128

13835033041


2、企业办事服务

	报送目录
	报送内容
	责任部门
	内容要求
	承办人
	联系电话

	企业登记
	提供刻制公章备案规定。
	公安局
	及时更新
	贺引平
	13313501128

	
	提供企业参保信息。
	人社局
	
	李根文
	13835084108

	
	提供医疗机构设置审批规定、办事指南等。
	卫生局
	
	袁小平
	18636068863

	
	提供企业注册法规、登记指南、登记公告、企业名称核准申请；注册登记申请表和注册申请表。
	工商局
	
	李喜旺
	15735096111

	
	提供相应审批事项的办事指南。
	政务大厅
	
	张  峰
	13753047206

	
	提供药品、医疗器械生产企业注册指南、管理规定。
	食药监局

质监局
	
	王胜利

侯福毅
	13547608600

13835009360

	行业准入
	社会团体申请成立登记、社会团体登记管理等
	民政局
	及时更新
	戴瑞文
	13835041488

	
	企业集团登记等
	工商局
	
	李喜旺
	15735096111

	企业

经营
	提供特种行业准营许可信息。
	公安局
	及时更新
	贺引平
	13313501128

	
	提供办理建筑施工企业安全生产许可证、建筑施工企业资质、建筑设计企业资质、工程招标代理机构资格、物业管理企业资质、城市规划编制资质等规定及相关表格下载。
	住建局
	
	王俊生
	15333403222

	
	提供娱乐场所《文化经营许可证》办证程序、指南；《音像制品经营许可证》办证程序、指南；《营业性演出许可证》办理程序、指南等规定。
	 文体中心 
	及时更新
	郭俊杰
	13835083769

	
	提供医疗机构执业许可审批规定、办事指南等。
	卫生局
	
	袁小平
	18636068863

	
	提供广告经营资质审批规定、办事指南等。
	工商局
	
	李喜旺
	15735096111

	
	提供工业产品生产许可证审批规定等。
	质监局
	
	侯福毅
	13834009360

	
	提供危险化学品经营企业、烟花爆竹生产企业、煤矿生产企业、非煤矿生产企业等许可证办理规定、办事指南。
	安监局
	
	廖兰成
	13994057658

	企业年检
	提供对外承包企业资质管理和年审管理信息等。
	经信局
	及时更新
	吕建国
	13935091393

	
	提供年检、年审指南，年检、年审法规规章，年检申请表样式等。
	工商局
	
	李喜旺
	15735096111

	质监卫生
	提供组织机构代码证申办、产品执行标准登记程序、卫生许可证办理、质量技术监督行政处罚工作程序、医疗机构执业许可证办理等。
	质监局
卫生局
	及时更新
	侯福毅

袁小平
	13834009360

18636068863

	规划建设
	提供建筑工程质量监督注册登记、建设工程施工安全受监申请、施工图设计文件备案、建设工程施工许可等。
	住建局
	及时更新
	王俊生
	15333403222

	环保
	提供危险废物经营许可、向水体排放污染物许可、《排污许可证》核发、排污费征收等。
	环保局
	及时更新
	甄  峰
	13835094250

	安全生产
	提供办事指南、政策法规、应急求助信息、危险化学品查询、安全标志查询、表格等。
	安监局
	及时更新
	廖兰成
	13994057658

	
	提供消防法规等。
	消防大队
	
	张晋元
	13485407118

	财税金融
	提供财政政策、税收资料调查，会计法律、准则、制度以及会计人员管理的政策等。
	财政局

收费局
	及时更新
	夏爱新
	13994141254

	
	提供税收公报、办事指南、税收表格样式、退税率查询等。
	国税局
地税局
	
	司俊礼

李金良
	13935090038

13509708850

	司法公证
	提供仲裁、公证、律师等事务的办事指南、常见问题解答、相关政策及各类法律文书模版。
	司法局
	及时更新
	马建青
	13103500190


 3、招商引资

	报送目录
	内 容 来 源
	责任部门
	报送要求
	承办人
	联系电话

	投资概况
	整合基础设施、优惠政策等子栏目内容
	经信局

发改局

项目办
	及时更新
	吕建国

孙  晔

陈沅俊
	13935091393

18636019632

18635017252

	投资项目
	农牧业、制造业等相关产业投资项目介绍
	
	
	
	

	工业园区
	工业园区概况、规划布局等
	
	
	
	

	网上招商
	招商引资信息网上发布、洽谈等
	
	
	
	


    （四）互动类内容保障分工             

	报送目录
	内容来源
	责任部门
	报送要求
	承办人
	联系电话

	县长信箱
	统一受理，自动检索分类后，按职权范围协调有关部门处理，结果在县政府门户网站集中反馈。
	相关乡镇和部门
	及时更新
	张艳霞
	13834505137

	在线服务
	提供实时的在线投诉、在线咨询服务。
	
	
	
	




